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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации" и на основании Приказа Министерства образования  Республики Коми от 

05.10.2011 № 302 «Об утверждении документов об освоении дополнительной 

образовательной программы обучающимися в учреждениях дополнительного образования  

детей расположенных на территории Республики Коми».  

1.2. Настоящее Положение определяет (закрепляет) требования к процедуре 

оформления и механизму выдачи «Свидетельства об освоении дополнительной 

общеразвивающей программы Муниципального учреждения дополнительного 

образования «Дворец творчества детей и молодежи» г. Воркуты (далее - Свидетельство). 

 

II. СВИДЕТЕЛЬСТВО ОБ ОСВОЕНИИ ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ 

ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕЙ ПРОГРАММЫ 

  2.1. Свидетельство об освоении дополнительной общеразвивающей программы 

Муниципального учреждения дополнительного образования «Дворец творчества детей и 

молодежи» г. Воркуты, является документом об образовании, показывающем результаты 

образовательной деятельности учащегося и подтверждающим получение 

дополнительного образования учащихся, закончивших полный курс обучения по 

дополнительной общеразвивающей программе (программам) и успешно прошедшему 

итоговый контроль в форме, определенной дополнительной общеразвивающей 

программой. 

 2.2. Данное Свидетельство подтверждает овладение учащимся уровня знаний и 

достижений, заявленных в дополнительных общеразвивающих программах, реализуемых 

в МУДО «ДТДиМ» г. Воркуты. 

 2.3. Правом на получение Свидетельства пользуются: 

  - выпускники объединений по интересам (коллективов) успешно прошедшие 

полный курс освоения дополнительной общеразвивающей программы, 

предусматривающий 2 (и более) года обучения в МУДО «ДТДиМ» г. Воркуты; 

 - выпускники объединений по интересам (коллективов) успешно прошедшие курс 

освоения дополнительной общеразвивающей программы, предусматривающий не менее 

одного года обучения (специальные курсы, элективные курсы обучения и др.) и 

являющиеся продолжением углубленного освоения программы по различным 

дисциплинам (программам), реализуемым в МУДО «ДТДиМ» г. Воркуты. 



 2.4. Обязательным условием выдачи Свидетельства является прохождение 

учащимся итогового контроля в форме, предусмотренной программой обучения. 

III. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ СВИДЕТЕЛЬСТВА 

3.1. Педагогический совет структурного подразделения (отдела, сектора) 

представляет (в установленные сроки) решение по результатам итогового контроля 

успеваемости учащихся, успешно прошедших курс обучения по программе, на основании 

которого издается ПРИКАЗ по МУДО «ДТДиМ» г. Воркуты о выдаче Свидетельства 

учащимся. 

  3.2. На основании приказа на каждого учащегося выписывается Свидетельство. 

3.3. Записи, вносимые в Свидетельство должны быть четкими и аккуратными, 

выполнены черными чернилами или заполнены на компьютере. 

  3.4. Свидетельство должно быть заверено подписями – педагога дополнительного 

образования, директора  и печатью МУДО «ДТДиМ» г. Воркуты. 

  3.5. Ответственность за правильность оформления документов своего 

подразделения несет руководитель структурного подразделения. 

  3.6. Свидетельство регистрируется в специальной книге учета, хранящейся в 

учебной части МУДО «ДТДиМ» г. Воркуты. Документу присваивается регистрационный 

номер. 

3.8. Все записи, заносимые в Свидетельство, предварительно доводятся до 

сведения учащегося – выпускника. 

3.9. В случае несогласия учащегося или родителей (либо лиц, их заменяющих) с 

содержанием записей в Свидетельстве подается заявление на имя директора МУДО 

«ДТДиМ» г. Воркуты с изложением сути проблемы. Решение данного вопроса передается 

в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательного процесса. 

 3.10. В случае утраты Свидетельства, учащийся – выпускник должен обратиться с 

заявлением на имя директора МУДО «ДТДиМ» г. Воркуты (руководителя структурного 

подразделения) в объединение по интересам (коллектив), где он проходил обучение. На 

основании заявления учащемуся может быть выдан дубликат документа, о чем делается 

соответствующая отметка в регистрационной книге. 

 3.11. Вручение Свидетельства производится директором или по его поручению 

уполномоченными лицами в торжественной обстановке. 

 

IV. СЕРТИФИКАТ О ПРОСЛУШАННЫХ КУРСАХ ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ 

ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕЙ ПРОГРАММЕ 

 



  4.1.  Учащиеся – выпускники, прослушавшие курс по дополнительной 

общеразвивающей программе, но не прошедшие итоговый контроль успеваемости в 

соответствии с требованиями программы, получают Сертификат о том, что они 

ПРОСЛУШАЛИ курс по дополнительной общеразвивающей программе. 

  4.2. Сертификат, заполненный на учащегося – выпускника, подписывается 

педагогом, руководителем структурного подразделения, директором МУДО «ДТДиМ» г. 

Воркуты, заверяется печатью МУДО «ДТДиМ» г. Воркуты и регистрируется в 

специальном журнале регистрации Сертификатов. 
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